GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 010/2023

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DO
TURISMO, doravante denominada SETUR, realizard licitacdo, na modalidade "Pregao
Eletrbnico", sob o critério “menor preco por Ilote”, por meio do site
www.compras.es.gov.br, para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICO DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO, COMPREENDENDO
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTO(S) REPROGRAFICO(S)
MULTIFUNCIONAL(IS)  MONOCROMATICO(S), = ASSISTENCIA  TECNICA,
FORNECIMENTO DE PECAS E DEMAIS INSUMOS CONSUMIVEIS, conforme
Processo n° 2023-JB3VW devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregéo
sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria SETUR n°
105-S/2023, publicada em 13/11/2023, nos termos da Lei 10.520/2002, e
subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da
Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010, e demais normas pertinentes e
condi¢Oes estabelecidas no presente Edital.

Codigo de Identificacdo Tribunal de Contas - TCES - CIDADES:
2023.500E0600016.01.0016
1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A sesséao publica de processamento do Pregédo Eletrénico sera realizada por meio
da internet, mediante condi¢cbes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas
as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por insercao e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestado
Administrativa — SIGA”, no enderego www.compras.es.gov.br, conforme indicado abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09 horas do dia 21/11/2023.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09 horas do dia 01/12/2023.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 10 horas do dia 01/12/2023.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 10 horas do dia 01/12/2023.

1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelos do Edital
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Anexo Il — Exigéncias de Habilitacdo

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregdo € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICO DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO, COMPREENDENDO
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTO(S) REPROGRAFICO(S)
MULTIFUNCIONAL(IS)  MONOCROMATICO(S), = ASSISTENCIA  TECNICA,
FORNECIMENTO DE PECAS E DEMAIS INSUMOS CONSUMIVEIS, conforme
especificacdes do Anexo | do presente Edital.

2.2 - Os servicos serdo prestados no seguinte local: nas dependéncias da Sede da
Secretaria de Estado do Turismo - SETUR, no imével denominado “Antiga sede do Clube
Saldanha da Gama”, localizada a Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 705, Forte
Sao Jodo — Vitéria/ES, CEP: 29017-010.

3 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orgcamento
préprio da Secretaria de Estado do Turismo a cargo da conta da atividade n°
10.37.101.23.122. 0113.2070, Elemento de Despesa n° 339040.

4 - DOS PRECOS, PRAZOS E OUTRAS CONDICOES CONTRATUAIS

4.1 - Os precos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante
vencedor, observadas as exigéncias deste Edital, devendo estar inclusos todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao
de obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execu¢ao do objeto contratual.

4.2 - Os precos, a eventual revisao e reajuste, assim como as condi¢cdes de pagamento
serdo estabelecidos em conformidade com o disposto no Anexo IV — Minuta de Termo
de Contrato.

4.3 - Os prazos de execucdo dos servicos e de vigéncia do contrato observardo o
disposto no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

4.4 - O licitante vencedor devera prestar garantia correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total da contratacéo, na forma do Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.
5- DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

5.1 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.
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6 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

6.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da disputa.

7 - REFERENCIA DE TEMPO

7.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessédo Publica
observaréao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, serao registradas
no sistema eletronico e na documentagéao relativa ao certame.

8 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

8.1 - Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

8.2 - Estarédo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrarem em uma ou mais das situacfes a seguir:

8.2.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;

8.2.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill, da Lei 8.666/1993,
ou no art. 7° da Lei 10.520/02, observada a extenséo dos efeitos atribuidos pelo ente
ou Orgao sancionador, se diverso do Espirito Santo;

8.2.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

8.2.4 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002, desde
gue a deciséao proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, 0s seus efeitos
aos demais 6rgaos da Administracdo Publica Nacional.

8.2.5 - estejam sob faléncia, dissolucao ou liquidacéo;

8.2.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacéo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca
homologatéria do plano de recuperacao judicial ou certiddo emitida pela instancia
judicial competente, que certifigue que a interessada esta apta econémica e
financeiramente a participar do procedimento licitatério, nos termos da lei 8666/93;

8.2.6 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracdes.

8.2.7 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 12 da Lei 8.429/92, desde que
no quadro societario da pessoa juridica seja s6cio majoritario e caso a condenacao
tenha sido especificamente em relagdo a proibicdo para contratar com a
Administracgéo.
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8.2.8 - ndo sera aceita, em qualquer hipotese, a participacdo de licitante retardatéario,
a ndo ser como ouvinte.
9 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

9.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:

9.1.1 - coordenar o processo licitatorio;

9.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracéo;

9.1.3 - conduzir a sessao publica na internet;

9.1.4 - verificar a conformidade da proposta com o0s requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

9.1.5 - dirigir a etapa de lances;
9.1.6 - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

9.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

9.1.8 - indicar o vencedor do certame;

9.1.9 - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competird ao ordenador de despesas a adjudicacéo;

9.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
9.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor
a homologacgéo.

10 - DAS OBRIGACOES DOS LICITANTES

10.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:

10.1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do
Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencéo
da senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;

10.1.2 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrdnico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;
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10.1.3 - responsabilizar-se formalmente pelas transagfes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao orgao promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

10.1.4 - acompanhar as operacfes no sistema eletrdnico durante 0 processo
licitatorio, bem como manter endereco atualizado de correio eletrdnico,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

10.1.5 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
blogueio de acesso;

10.1.6 - utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para
participar do pregao na forma eletronica;

10.1.7 - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de
acesso por interesse proprio;

10.1.8 - submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participacdo e
condicBes de contratacdo constantes neste instrumento convocatorio.

10.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e senha
suspensas automaticamente.

11 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

11.1 - Os licitantes deverao ser previamente credenciados perante o Governo do Estado
do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para obtencdo de
acesso ao sistema eletrénico de licitacao.

11.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com
certificado”.

11.3 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua
inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

11.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.
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11.5- O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, néo
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagcdo, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

11.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para
realizacéo das transacdes inerentes ao pregéo eletronico.

12 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.

12.2 - A impugnacdao devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do sistema,
podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou protocolizada no
orgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnacoes
protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

12.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste
edital, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

12.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacao ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a autoridade competente — ordenadora da despesa
- a guem competir4, nesse caso, ratificar ou alterar a decisédo do pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame

12.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser
enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado
neste edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas.

12.7 - Qualquer modificacdo no edital serd divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagéo
das propostas.

13 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

13.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e
com o prego, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando a data e o
horério limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a
fase de recebimento de propostas.
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13.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente
incidira durante a execucao do contrato.

13.1.2 - As propostas deverao indicar expressamente o preco global dos servigos
prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.

13.2 - A participagéo no pregéo eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do
licitante.

13.3 - Para participagéo no pregao eletrdnico, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que
sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

13.4 - A declaracédo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitar4 o licitante as sangdes previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sancéao criminal cabivel.

13.5 - Até a abertura da sessdo, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

13.6 - ApGs a abertura da sessao, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

13.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no item
15.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo IlI, acompanhada de todos os
documentos nele enumerados, observando-se 0 que se segue, sem prejuizo para as
demais instrucdes constantes deste edital e seus anexos:

13.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas, reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e
critérios deste Edital;

13.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

14 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICAQAO DAS PROPOSTAS
14.1 - Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

14.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificard as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que nao estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no edital.

14.3 - A desclassificagdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

14.4 - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo
disponiveis na internet, no seguinte sitio eletronico: (www.compras.es.gov.br).
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14.5 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, que sera ativado a critério do pregoeiro.

14.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participarao da fase de lance.

14.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o
pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

14.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

14.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

14.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

14.11 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

14.12 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

14.13 - Na fase competitiva do pregéao, o intervalo entre os lances enviados obedecera
a seguinte regra:

14.13.1 - O menor lance registrado s6 podera ser coberto apos o intervalo de 3 (trés)
segundos;

14.13.2 - ApGs enviar um lance, o licitante aguardara 20 (vinte) segundos para envio
do préximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;

14.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu preco coberto por outro
licitante, ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.

14.13.4 - Aregra dos 3 (trés) segundos néo se aplica aos lances superiores ao menor
lance registrado, que observarado a regra do item 14.13.2.

14.13.5-0Os lances enviados em desacordo com o0s itens anteriores serdo
descartados automaticamente pelo sistema.

14.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao
ser desconsiderados pelo pregoeiro.

14.13.7 - Na hipo6tese do inciso anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.
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14.14 - Na fase competitiva da sessdo publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo do pregoeiro, o que devera ser comunicado aos licitantes com
antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apos isso, o tempo aleatério de disputa
no sistema.

14.15 - No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletronico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30
(trinta) minutos, a recepcdo de lances, apos encerramento do tempo normal pelo
pregoeiro.

14.16 - ApGs o encerramento da etapa aleatdria de lances da sesséo publica, o pregoeiro
poderd encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes daquelas
previstas no edital.

14.17 - Na hipétese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-
se-4, automaticamente, a fase de contraproposta.

14.18 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

14.19 - Logo apés a fase de lances, se a proposta melhor classificada nao tiver sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada
igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte
forma:

14.19.1 - A Administracao declarara no sistema que ocorreu o empate descrito acima
e, desde ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
melhor classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos ap6s a convocacao, sob pena
de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada originalmente vencedora do certame;

14.19.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate
logo apos a fase de lances, o pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a hora
em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do
subitem anterior;

14.19.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta
no certame, devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos
do presente edital;

14.19.4 - O pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o0 enquadramento
da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme
regras estabelecidas neste edital;
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14.19.5 - Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa, empresa de pequeno porte
ou equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores,
serdo convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas
remanescentes, observada a ordem classificatéria, para o exercicio do direito de
preferéncia;

14.19.6 - Caso nado ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno
porte ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora a
licitante que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

14.20 - No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrdnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

14.21 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrbnica serd suspensa e reiniciada somente apos
comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéao.

15 - DO PROCEDIMENTO DE HABILITACAO

15.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitard a
apresentacao da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo Il.A) e dos Documentos de

Habilitacdo (Anexo llI).

15.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitagéo deverao ser
apresentados no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia util posterior a
convocagdo feita pelo Pregoeiro no sistema eletrbnico, através de
https://acessocidadao.es.gov.br direcionada a Comissdo Permanente de Pregdo
Eletrénico, facultando-se o envio por e-mail em formato “PDF” — Arquivo Unico
(cpl@turismo.es.gov.br).

15.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitagao
forem remetidos por meio eletrénico (e-mail), o Pregoeiro podera, se entender
necessario, solicitar a apresentacdo na forma original ou por copia, no prazo de 02
(dois) dias uteis, contados do primeiro dia Gtil posterior a convocacao feita no sistema
eletronico e por e-mail.

15.2.2 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com REGISTRO
e, se solicitado, devera o licitante fornecer o codigo para rastreamento, sendo que
exclusivamente se atendidas estas condi¢des o prazo de entrega sera considerado
atendido na data de postagem dos documentos.

15.2.3 - No caso de contratagdo em que se exija a apresentacdo de planilhas de
composicao de precos, o Pregoeiro podera, se entender necessario, solicitar sejam
encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no mesmo prazo
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fixado para a Proposta Comercial, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor.

15.3 - Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo, o pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impec¢a a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sqgc/faces/pub/sqgc/tabbasicas/FornecedoresSancionados
PagelList.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

15.3.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus sOcios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992,
que prevé dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

15.3.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participagcdo ou
contratacdo, o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicao de
participagao.

15.4 - Apos a verificacdo das condicBes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apés analise, sera declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

15.5 - A habilitacdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio de consulta
efetuada pelo Pregoeiro. O registro no CRC/ES néao dispensa o licitante de encaminhar
Nnos mesmos prazos 0os documentos ndo compreendidos no referido cadastro, ou que ja
estiverem vencidos.

15.6 - Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para fins de
formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta apresente alguma restricao,
observadas as regras do Anexo llI.

15.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso,
devera ficar registrado em ata, bem como a indicacdo do documento necessério para
comprovar a regularizagéo.

15.7 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgéos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.
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15.8 - Se a proposta néo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacao de habilitagéo, na ordem de classificagéo, e
assim sucessivamente, até a apuracédo de uma que atenda as exigéncias do edital.

15.9 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a
menor oferta apresentada no certame.

16 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

16.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitacéo foi realizada e por e-
mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

16.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao de
recorrer, quando |lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes
de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

16.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencédo de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

16.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata € aquela efetuada
via eletrbnica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o pregoeiro
comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrdnico, o resultado da
classificacdo; e manifestagcdo motivada é a descricéo sucinta e clara do fato que motivou
a licitante a recorrer.

16.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

16.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitagédo e classificacao.

16.7 - Os recursos e contrarrazbes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf’.
Somente serdo aceitas razGes assinadas pelos recorrentes.

16.8 - Todos os atos praticados durante a sessao publica deverdo ser registrados em
ata.
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16.9 - A minuta da ata da sess&o publica sera disponibilizada na internet para acesso
livre, imediatamente ap0s o0 seu encerramento. A versao definitiva da ata sera
disponibilizada apds a adjudicacéo do certame.

17 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

17.2 - Ap6s a homologacéo referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

17.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, 8 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante
vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo
ente promotor do certame.

17.4 - Para a formalizacé@o da contratacdo, sera exigida a comprovacéo das condi¢cdes
de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante
a vigéncia do contrato.

18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatério que:

18.1.1 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

18.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
18.1.4 - Apresentar documento falso;

18.1.5 - Ensejar o retardamento da licitagao;

18.1.6 - Nao mantiver a proposta;

18.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou

18.1.8 - Comportar-se de modo inidéneo.

18.2 - Reputar-se-4 comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracéo falsa quanto
as condic¢des de participacéo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.
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18.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infrac6es discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:

18.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

18.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Publica Estadual
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e o art. 28
do Decreto 2.458-R/2010;

18.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

18.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto ao
procedimento e outras condigdes.

18.6 - As sancbes por atos praticados durante a execucdo do contrato estao previstas
no termo de contrato ou no termo de referéncia.

19 - DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 - O preco maximo admitido para o presente processo licitatorio, referente aos 48
(quarenta e oito) meses é de:

Lote 1 — R$106.560,00 (cento e seis mil, quinhentos e sessenta Reais).

19.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagcéo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicar4 a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

19.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara 0s meios necessarios
para as devidas averiguacdes e as respectivas sangoes.

19.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitag&o, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do
processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

19.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacéo.
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19.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

19.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

19.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato
motivado do pregoeiro.

19.9 - Em se tratando de licitacao cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita
a adjudicacdo e homologacdo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema eletrénico
adotado pela Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para tanto, devendo
constar despacho fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a
inexisténcia de recurso pendente de apreciacao.

19.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicacdo do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informacdes no sistema eletrénico.

19.10 - As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse
da Administrag&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

19.11 - As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicag&éo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

19.12 - Os casos néo previstos neste Edital seréo decididos pelo Pregoeiro.

19.13 - A participacédo do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os termos
deste Edital.

19.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante
ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de habilitacao,
tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacado,
que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

19.15 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério somente
poderd revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.16 - Os licitantes n&o terdo direito a indenizagcdo em decorréncia da anulagédo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.
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19.17 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a ampla defesa
e o contraditorio.

Vitéria/ES, 17 de novembro de 2023.

Daniella Gongalves D. Velten
Pregoeira/ SETUR

Joyce Martins Maziero
Pregoeira suplente / SETUR
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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em Servi¢co de Outsourcing de Impressao,
compreendendo disponibilizacdo de equipamento(s) Reprografico(s)
Multifuncional(is) Monocromatico(s), assisténcia técnica, fornecimento de
pecas e demais insumos consumiveis, excluindo fornecimento de papel a ser
disponibilizado pela Secretaria de Estado do Turismo - SETUR, conforme condicdes
e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Os processos de trabalho no Setor Publico envolvem a realizacdo de varias
atividades que demandam a prestacdo de alguns servigos essenciais, dentre 0s
quais, o Servico de Outsourcing de Impressao se enquadra:

e Trata-se de um servico, cuja interrupgao pode comprometer a continuidade das
atividades de um érgéo, com sérios reflexos sobre os seus resultados;

¢ Eliminacdo de Investimento Inicial com a aquisicdo de equipamento;

e Reducao de custos com reposicao de pecgas, acessorios e softwares;

e A Secretaria de Estado do Turismo executa uma série de atividades internas, as
quais, para que ocorram com presteza, qualidade e eficiéncia, demandam a
reproducao e a impressao de varios documentos oficiais;

e A contratagao do objeto é fundamental ao atendimento as demandas diarias da
Administragdo Publica, as quais, quase sempre sdo urgentes e com prazos pré-
determinados para a sua execucao;

e Em face ao exposto, justifica-se a Contratacdo de Servigo de Outsourcing de
Impressdo Multifuncional Monocromatica, conforme especificacbes contidas
neste Termo de Referéncia.

3. ESPECIFICAGAO RESUMIDA DO OBJETO A SER CONTRATADO

3.1. O objeto deste Termo de Referéncia, encontra-se especificado,
quantificado conformedescricao em tabela abaixo apresentada:
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P Cdédigo : Valor mensal
Ite Especificacéo do Quant. | Unidade MAximo
m SIGA
SERVICO; TITULO:
LOCACAO;
SUBTITULO: IMPRESSORA
LASER
MONOCROMATICA - FUNCOES: 66206 02 Servico R$2.220.00
IMPRESSORA, Mensal
1 IMANUTENCAO E
SUBSTITUICAO DE PECAS
OuU DO
EQUIPAMENTO.
Paginas
Servigo de Impressdo Monocromatica 3.500 Impressas | (3500x 0,) =
(Estimativamaxima: (A) /més R$
2.624x1,3338= 3.499,89)
Valor Total Estimado Mensal (Locacéo + Impresséo) R$ R$%§201
Valor Total Estimado (48 meses x R$ ) R$ Rgé%%S

Obs: Na estimativa maxima apresentada (3.500 cépias/més), ja estao inclusas as
cOpias no formato A3, contadas em dobro em relacdo ao formato A4, que
significam cerca de 2% do total impresso, representando um volume minimo de
impressdes em A3, ndo impactando no total informado.

3.2.

3.21.
3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

Consideracao diversas sobre as informagdes contidas em 3.1:
O valor do Item 1 da tabela anterior sera fixo e mensal,
Em relagdo a quantidade de paginas informadas na tabela constante em 3.1,
essa é apenas uma estimativa mensal maxima de paginas impressas, levando-
se em conta que a média mensal nos ultimos 12 meses que variou de 1.566
até 2.624 copias mensais, tendo como pico maximo 2.624 codpias,
aproximadamente;
Considerando que houve na SETUR um aumento expressivo das atividades,
com crescimento de aproximadamente 20% no quadro de pessoal e
estagiarios, incluindo a criagdo do Setor de Engenharia e Arquitetura, supde-
se que havera um incremento de 33,38% no total de cépias a seremproduzidas
na impressora, com reflexos nas demais atividades demandantes de cépias,
conforme estimado na tabela apresentada em 3.1.
O valor unitario da impressao excedente devera ser idéntico ao informado na
tabela constanteem 3.1, o qual podera ser formado com até 03 (trés) casas
decimais apds a virgula;
A impressdo em papel A3 devera ser contabilizada para faturamento, como
equivalente a 02 (duas) impressdes em papel A4;
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4. OPERACIONALIZAGAO DOS SERVIGOS CONTRATADOS

41. AGENDAMENTO:

Nos horérios de 09h30 as 11h30 e 14h00 as 17h00, de segunda a sexta-feira, através
do telefone 3636-8040 e/ou e-mail: karoline.oliveira@turismo.es.gov.br com a
Supervisora responsavel pelo setor de T,

4.2. LOCAL DE ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS, INSTALACOES E
ATENDIMENTO TECNICO:
4.2.1. Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, N° 705 - Forte Sdo Joao, Vitéria ES
CEP 29.017-010, sob a Supervisdo da Chefe de TI/SETUR e Fiscal do
Contrato;

43. INICIO DA EXECUGAO DO CONTRATO:

4.3.1. O recebimento e instalagdo do(s) equipamento(s) sera(do) acompanhado(s)
pela Supervisora de Tl, de acordo com as especificacdes do Termo de
Referéncia;

4.3.2. O(s) equipamento(s) devera(ao) ser transportado(s), instalado(s) e
configurado(s) nos dias, horarios e locais definidos conforme estabelecidos
em Termo de Referéncia;

4.3.3. O inicio da execucgao do Contrato dos Servigos de Outsourcing de impressao
dar-se-a no prazomaximo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da
Publicagdo do Resumo do Contrato no Diario Oficial, em local indicado pela
SETUR;

44, ATENDIMENTO TECNICO:

4.4.1. Prestar orientacdes e informagdes aos usuarios quanto a utilizagao do(s)
equipamento(s),acessorios e softwares, conforme proposto em 5.1.4;

4.4.2. A Contratada devera disponibilizar contato telefénico, pagina na web
(internet) e enderecoeletronico de e-mail para abertura as demandas
técnicas;

4.4.3. A Manutencgao Preventiva devera ser preferencialmente realizada no
endereco do contratado e possuira frequéncia semestral, incluindo servicos,
tais como: limpeza interna e externa, do caminho  do papel, do rolo de
coleta, dos tracionadores, da area do cartucho, do vidro de digitalizagao e
similares, conforme recomendacdes do Manual do Fabricante;

4.4.4. A Manutencao Corretiva incluira a substituicdo de pecas, acessorios,
componentes e equipamento, fornecidos pela empresa Contratada;

4.4.5. O prazo para solugao dos problemas de Manutencgao Corretiva,
considerado como um indicador de desempenho do contrato, sera de até
16(dezesseis)horas Uteis, contadas a partir do horario de abertura dos

19


mailto:karoline.oliveira@turismo.es.gov.br

4.4.6.

44.7.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

chamados técnicos pela SETUR/ES, considerando para cémputo o horério
comercial de funcionamento deste Orgéo, compreendido entre 08:00h e
18:00h.

A empresa contratada devera disponibilizar Central de Atendimento, com
vistas as chamadas técnicas, as quais, poderao ocorrer via contato telefénico
e/ou Internet (Sistema Help Desk);

A(s) impressora(s) multifuncional(is) devera(&o) conter informacgdes afixadas,
que possibilitem sua facil identificagdo na abertura de chamadas técnicas;

5. ESPECIFICAGOES TECNICAS DETALHADAS DO OBJETO A SER
CONTRATADO

5.1.

O(s) equipamento(s) a ser(em) locado(s) a SETUR devera(éo) atender

aos seguintes requisitos basicos:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

5.1.5.

5.2.

Ser(em) novo(s) e de primeiro uso e possuir(em) fung¢des de impressao,
copia e scanner;

Os insumos a serem utilizados no(s) equipamento(s) referenciado(s)
devera(ao) ser novos, nao a serem utilizados no(s) equipamento(s)
referenciado(s) devera(ao) ser novos, néo remanufaturados, originais do
fabricante do(s) equipamento(s) ou homologados por este e compativeis com
as suas necessidades;

Possuir comprovacéao de propriedade do(s) Equipamento(s), incluindo os
softwares;

O(s) equipamento(s) devera(a)o possuir um “Guia Rapido de Utilizagdo” em
portugués, com as suas principais fungdes e formas de utilizaco.
Recomenda-se também, a apresentacao de catalogos/folders/prospectos,
contendo instrucdes técnicas e softwares do equipamento, com as
caracteristicas exigidas no Edital;

Possuir modo de economia de energia.

ESPECIFICAGOES MIiNIMAS EXIGIDAS PARA O EQUIPAMENTO

MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICO:

5.2.1.

5.2.2.
5.2.3.
5.24.

5.2.5.
5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

Tecnologia de Impressao: Tecnologia laser, LED, jato de tinta ou
equivalente;

Formatos de Impressao: A3, A4, oficio e carta;
Gramatura de Papel Suportado: Minimo de 75 g/m?;
Resolugao Minima de Impressao: 600 dpi;

Modo de Impressao: Frente e frente e verso automatico;
Bandeja de Entrada: Capacidade minima de 250 folhas;

Bandeja Adicional: Capacidade minima de 250 folhas, suportar o tamanho
A3;

Bandeja Manual: Capacidade minima de 50 folhas;
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5.2.9. Bandeja de Saida: Capacidade minima de 150 folhas;

5.2.10. Digitalizacao e Producao de Cépias: Digitalizar e copiar documentos
nos formatos A3, A4, Carta e Oficio, tanto a partir do vidro de exposigao,
quanto do alimentador automatico de documentos ADF duplex automatico;

5.2.11. Resolugdo Otica Minima: 600 x 600 dpi;

5.212. Velocidade de Impressao- ppm (pagina por minuto): 30 ppm ou
superior, em papel A4;

5.2.13. Formato de Arquivo Gerado pela Digitalizagao: Devem ser
coloridos e no formato Portable Document Format (PDF/A), Joint
Photographic Experts Group (JPEG ou JPG) e Portable Document Format
(PDF), pesquisavel textualmente;

5.2.14. OCR (Optical Character Recognition): Acompanhar aplicativo OCR
em lingua portuguesa, possuindo a capacidade nativa de gerar arquivos
PDF/A pesquisaveis, sem a necessidade de instalacdo de software
adicional nos computadores;

5.2.15. Painel de Operagao Frontal: Com display LCD, sensivel ao toque
(touchscreen), para visualizagédo de status de erro e/ou configuragdo, com
tela no idioma portugués;

5.2.16. Interface de Conexao:

e 01(uma) porta Gigabit Ethernet (10/100/1000Mbps), com conector RJ-45;

e 01(uma) porta USB (Universal Serial Bus) 2.0 ou superior;

e 01(uma) porta USB frontal, com recurso de impressao direta por dispositivo
removivel;

5.2.17. Voltagem Padrao: De 110/127 Volts. Devera ser fornecido cabo de forga,
tamanho minimo de1,80m, de acordo com a Norma NBR n°® 14136;

5.2.18. Tensao Elétrica: O equipamento de impressao devera trabalhar com a
tensao elétrica existente na localidade de prestacao do servico e, quando
necessario, fazer uso de transformador e/ou estabilizador (a cargo da
Contratada), para garantir o correto funcionamento do equipamento;

5.2.19. Armazenamento de Arquivo gerado pela digitalizagao:

- Recursos: Digitalizar para "Pasta de Rede", E-mail, FTP e USB Flash Drive
(Pendrive);

- Resolugao éptica em cores: minimo de 600 x 600 dpi;
- Alimentador Automatico de Documentos (ADF), com recurso frente e verso
automatico ecom capacidade minima para 50 folhas.
5.2.20. Funcgao copia:
- Recurso de redugédo/ampliagao: variagao de 25% a 400%;
- Resolugdo minima de 600 x 600 dpi;
- Suporte a reproducao de varias cépias de um mesmo documento.
5.2.21. Compatibilidade de SO:
- Possuir drivers e softwares compativeis com os sistemas Microsoft Windows
7,10 e Server2012 (nas versdes suportadas pelo fabricante) e Linux.
5.2.22. Condig¢oées Gerais:
¢ O equipamento devera possuir contabilizagao de impressoes;
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e O software de bilhetagem deve possuir integragao/autenticacdo com sistemas
de servigode diretorio, no Microsoft Active Directory, de forma que seja
possivel contabilizar a quantidade de impressdes por usuario;

e O acesso a gestao do sistema de bilhetagem sera disponibilizado apenas
aos usuarios autorizados pelo gestor do contrato ou autoridade competente
da SETUR;

e O sistema de gerenciamento do equipamento e bilhetagem das impressodes
devera possuir software para contabilizagao das paginas
impressas/copiadas, descartando as tarefas ndo executadas que estiverem
na fila de impressao;

e Deverao ser fornecidos com os equipamentos propostos: 01 (um) Patch Cord
de 1.8m para cada impressora,;

¢ Realizar no inicio do contrato, nas instalagées do Contratante, ou quando
necessario, sem 6nus, a instalagado do(s) equipamento(s) contratado(s) e
seu(s) deslocamento(s), no limite maximo de 02(duas) vezes ao ano.

RESPONSABILIDADE DAS PARTES

DA CONTRATADA:

Executar o objeto nas condi¢des especificadas pela SETUR em Termo de
Referéncia;

Emitir nota fiscal e respectivos relatorios de producéo de cépias, enviando-os a
SETUR a cadafaturamento mensal;

Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao do objeto, dando ciéncia a
Administragéo,respondendo integralmente por sua omissao;

Manter durante a execucéo do objeto todas as condi¢gdes de habilitagao e
qualificagado exigidasna licitagao;

Observar a vedacgao de subcontratacéo, no todo ou em parte, dos servigos
contratados;

Nos valores dos servigos contratados estarao inclusos todos os insumos
necessarios para o funcionamento do(s) equipamento(s), tais como: toner,
cartuchos, fusores, kits manutencéo e cilindro,além de outros custos,
relacionados a fretes, impostos, taxas, deslocamento e despesasadministrativas,
0s quais, serao de responsabilidade da empresa Contratada;

Disponibilizar técnico qualificado durante a execugao do contrato para realizar a
manutengao preventiva e/ou corretiva do(s) equipamento(s) contratado(s), bem
como, atender a quaisquer necessidades definidas pelo contrato;
Responsabilizar-se pelas despesas de transporte a sede da Contratada, em
caso de necessidade de possiveis corregdes de falhas técnicas no(s)
equipamento(s);

Entregar o(s) equipamento(s) conforme as especificagdes técnicas contidas na
proposta comercial da empresa vencedora, sob a pena de recusa no
recebimento no caso de apresentagado de equipamento(s) com especificagoes
inferiores;
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j) Providenciar o desligamento, o transporte e a reinstalagado do(s) equipamento(s),
na ocorréncia de alteragao de endereco do contratante, sem quaisquer 6nus, no
limite maximo de duas altera¢des anuais;

k) Aplicar corregdes (patches, fixes) para corrigir “bugs”, problemas de softwares ou
novas versoesde evolugao;

1) Manter a disposig¢ao do Contratante um toner reserva para cada equipamento,
mediante devolugdo da(s) embalagem(ns) utilizada(s), realizando o
ressuprimento em até 24h (vinte e quatro horas) uteis no endere¢o da SETUR,
considerando o periodo de 08:00h as 18:00h;

m) Nos casos em que seja necessaria a substituicdo de equipamento(s) de forma
temporaria (solugéo de contorno) para manutengéo corretiva, este(s) devera(ao)
ser substituido(s) por outro(s) com as mesmas especificagdes contidas no item 5
(cinco) deste TR ou superiores, sem 6nus adicional para o CONTRATANTE,
“novo e sem uso prévio”;

n) Em situagdes em que se requeira a substituicao definitiva de equipamento(s),
essa(s) somente podera(ao) se dar pelo fornecimento de unidade(s) da mesma
categoria da especificada em Termo de Referéncia;

o) Em qualquer situagao que exija substituicdo temporaria ou definitiva do(s)
equipamento(s) multifuncional(is), e, caso o(s) mesmo(s) possua(m)
mecanismo(s) de armazenamento interno de documentos(impressos, copiados)
ou digitalizados em discos rigidos ou outros meios de armazenamento néo-
volateis, a Contratada devera realizar a completa exclusao dos dados
previamente, a retirada do(s) equipamento(s), com a posterior comprovagao por
técnico do Contratante.

6.2. DO CONTRATANTE:

6.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;

6.2.2. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios ao pagamento
mensal do objeto contratado, conforme condigcbes previamente
estabelecidas;

6.2.3. Designar o(s) servidor(es) responsavel(s) pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da execugéo do objeto;

6.2.4. O referido servidor podera solicitar a correcao de eventuais falhas e/ou
irregularidades verificadas no equipamento contratado, ou ainda pedir a sua
substituigdo, no prazo maximo de 03(trés) dias apds a constatagao formal
da(s) falha(s);

6.2.5. Fornecer as informacdes necessarias para a plena execugao do objeto;

6.2.6. Possuir a infraestrutura de pontos de rede para a instalagao do equipamento.

6.2.7. Sera de responsabilidade do Contratante o fornecimento de papel para os
servicos deimpressao e copia;
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7. A CONTRATAGAO COMPREENDE

7.1.

CONDIGOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO:

Devem ser disponibilizados pela CONTRATADA:

7.2.
7.21.

7.2.2.

7.2.3.

Equipamento Multifuncional Monocromatico com recursos de impressao,
copia, digitalizagao (scanner), conforme especificagdes no “item 57,
Sera(ao) aceito(s) somente equipamento(s) novo(s) (de primeiro uso), o(s)
qual(is) devera(ao) estar em linha de producao pelo fabricante na data de
apresentacao das propostas, com insumos originais ou homologados pelo
fabricante do(s) equipamento(s);

Todos os itens de hardware e de software que compdem o objeto da
contratagdo, deverao seracompanhados da respectiva documentagao de
comprovagao da sua propriedade, com possegarantida no periodo de
vigéncia contratual, inclusive prorrogag¢des e/ou licenciamento de uso,no
enderego da CONTRATANTE indicado neste Termo de Referéncia;

INSTALAGAO, CONFIS;‘-URAQAO E ASSIS'[ENCIA TECNICA:
SERVICO DE INSTALACAO E CONFIGURACAO

A instalagao, configuracéo e assisténcia técnica deverao ser realizadas pelo
técnico responsavel da empresa CONTRATADA, sendo acompanhadas pelo
servidor designado pela CONTRATANTE;

Os custos com transporte e deslocamento do(s) equipamento(s) serdo sempre
de responsabilidade da CONTRATADA, sem quaisquer 6nus para a
CONTRATANTE;

QUALIFICAGAO TECNICA

Comprovagao de que o licitante prestou servigo, sem restri¢do, igual ou
semelhante ao objetoda contratacéo;

A comprovacao sera feita por meio de apresentacédo de no minimo 01(um)
atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da
empresa ou 6rgao comprador.

SERVICO DE ASSISTENCIA TECNICA:

O Servico de Assisténcia Técnica compreende:

Manutencao preventiva e corretiva, incluindo a substituicao de pecas e
acessorios, componentes e equipamentos, de forma a atender as exigéncias
previstas neste Termo de Referéncia;
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e Prestar orientacdes e informagdes, ao Supervisor de Tl e Fiscal do Contrato,
responsaveis na SETUR quanto a utilizacdo do equipamento, acessoérios e
softwares;

¢ Disponibilizar e homologar os drivers necessarios ao correto funcionamento
do servigo para ossistemas operacionais utilizados pela CONTRATANTE;

¢ A CONTRATADA devera, durante toda vigéncia do contrato, prestar
assisténcia técnica no(s) equipamento(s) e softwares integrantes do objeto,
conforme as recomendacgdes do fabricante, nas modalidades presencial e
virtual, sem custo adicional em relac&o ao preco contratado;

DO FORNECIMENTO E DESCARTE DE CONSUMIVEIS:

o A substituicdo de consumiveis, a exceg¢ao de papel, ensejada pelo uso
normal do(s) equipamento(s), devera(do) ser realizada(s) pela
CONTRATADA de forma proativa, nao gerando indisponibilidade dos servigos
contratados;

¢ Os consumiveis deverao ser novos, ndao remanufaturados, originais e
genuinos do fabricantedo(s) equipamento(s). Serdo aceitos consumiveis
homologados pelo fabricante;

e O transporte, instalacao e logistica reversa de todos os itens necessarios ao
bom desempenhodo servigo, sao de responsabilidade da CONTRATADA,;

e A CONTRATADA devera armazenar nas dependéncias do CONTRATANTE
no minimo 01 (uma) unidade de toner reserva, garantindo a reposi¢cao do
toner antes do seu esgotamento.

. PRAZO DE VIGENCIA

¢ A contratagao devera ter vigéncia por um periodo de 48 (quarenta e oito)
meses, podendo serestendida por mais 12 (doze) meses de contrato, até o
limite maximo de 60 (sessenta) meses,nos termos do art. 57, da Lei
n°.8.666/1993;

e A vigéncia contratual tera seu inicio no dia subsequente ao da publicagao do
resumo do contratono Diario Oficial do Estado;

e A prorrogacgéo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal
no. 8.666/93;

e A contratacao por 48 (quarenta e oito) meses, esta plenamente justificada,
uma vez que o vencedor do certame tera um investimento financeiro elevado
inicialmente, pois 0 equipamento exigidona referida contratagao sera de
primeiro uso (novo) e em linha de produgao pelo fabricante. O prazo de
validade do contrato mais extenso proporciona ao participante seguranca e
uma expectativa de fluxo financeiro por um periodo mais elevado,
promovendo assim uma proposta mais vantajosa paraa Administracao
Publica, pelo fato de o investimento poder diluir seus custos de depreciacéo
e manutencao do(s) equipamento(s) ao longo da execugao do contrato.

e As sucessivas modificagdes do cenario das contratacdes publicas em relagao
a prestacao deservigos continuos levam a necessidade de amoldar melhor
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as regras as caréncias rotineiras da Administragao Publica, sendo que tal
posicionamento do prazo de vigéncia superior a 12 meses ja éutilizado em
outros érgéos quanto a licitagdo promovida de servigos continuos.

e Seguindo esta légica, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uni&o
sustenta a possibilidadeda fixagdo do prazo de vigéncia estendido com a
finalidade de obter pregos e condigdes mais vantajosos para a
Administragcado, conforme se verifica na reproducao de parte do texto do
Acordao TCU 3320/2013-Segunda Camara:

“O prazo de vigéncia de contratos de servigos continuos deve ser
estabelecido considerando-se ascircunstancias de forma objetiva,
fazendo-se registrar no processo proprio o modo como interferem
na decisao e quais suas consequéncias.

Tal registro € especialmente importante quando se fizer necessario prazo
inicial superior aos doze meses entendidos como regra pelo TCU. Ha
necessidade de se demonstrar o beneficio decorrente do prazo
estabelecido (Acordao 3320/2013- Segunda Camara).”

e Assim, um prazo de vigéncia maior tornaria a contratagdo mais atrativa, pois
estaria inserida na légica de mercado da duragao de contratos para esse tipo
de servigo e contribuiria para mitigar osriscos de uma eventual necessidade
da realizagcao de uma nova contratagcéo do servico em tela, atenderia os
principios da economicidade, razoabilidade, competitividade e interesse
publico. Dessa forma, resta comprovado que a fixacdo do prazo de vigéncia
mais estendido esta em perfeita conformidade com a excepcionalidade do
artigo 57 da Lei n. 8.666/1993 e com a jurisprudéncia do TCU.

¢ Cabe salientar que atualmente o Estado do Espirito Santo, através da
Geréncia de Patriménio Estadual (GEPAE) e da Subgeréncia de
Patrimonio Mobiliario (SUPAM), possui publicado no Portal de Patrimonio
(https://portaldepatrimonio.es.gov.br/patrimonio-mobiliario) as regras de
depreciacao
(https://portaldepatrimonio.es.gov.br/Media/PortalPatrimonio/Documentos/
SUPAM/BENS%20M%
C3%93VEIS/MATERIAIS%20DE%20APO0OI10/8%20%20PATRIM%C3%94NIO
%20MOBILI%C3%81R10%2

e 0%20REGRAS%20DE%20DEPRECIA%C3%87%C3%830.pdf), cuja
classificagao contabil utilizada para os equipamentos de processamento de
dados (subelemento 35), a qual inclui impressoras multifuncionais e
scanners, esta definida com o prazo de 60 meses de vida util como
referéncia para a depreciagao patrimonial. Assim, evidencia-se que o
periodo de contratagdo de 48 meses consagrasse adequado para diluigao
dos custos de aquisicao e implantagao da licitante.
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ANEXO Il- MODELOS DO EDITAL

ANEXO Il.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N° 010/2023

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,

1 - Comp&em nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacao do preco unitario de cada item e
do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo (conforme Anexo Il do Edital).
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicdes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total
contraprestacdo pela execucéo dos servigos.

4 - Indicagéo da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei 8.666/1993.

Atenciosamente,
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Identificagcédo e assinatura

ANEXO I1.B — DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:

NUMERO DE IDENTIDADE:

ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

E-MAIL:

Vitéria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO 1I.C — MODELO DE DECLARAGCAO DO ART. 7°, XXXIII, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO

AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que n&o
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes ().

Observacgdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitéria, de de

Licitante interessado
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ANEXO Ill - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apés a fase de disputa, o licitante deverd apresentar a
seguinte documentacao:

1 - DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitagcdo deverdo estar com prazo vigente, a excecao
daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderéo ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada por servidor da unidade que
realizard o Pregdo, ou publicacdo em 6érgdos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos
“protocolos de entrega” ou “solicitacao de documento” em substituicdo aos documentos
requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacdo para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhado
dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacédo que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os creditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa
e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
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1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.6.2-Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, sera exigida comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista para
fins de habilitacdo, observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restric&o;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal e
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

certidao negativa,

1.2.6.2.3-0 prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da
Administracéo Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de
certidbes comprobatérias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante podera
apresentar a Administracdo outro documento que comprove a extincdo ou
suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151
do Caodigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido
de certidéo;

1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10
(dez) dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo
anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal e
trabalhista;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
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prejuizo da aplicacdo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993, sendo
facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas
contratar, observada a ordem de classificagcéo, ou revogar a licitagao.

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA

1.3.1 - Comprovacado de que o licitante prestou, sem restricdo, servico igual ou
semelhante ao indicado no Anexo | do edital. A comprovacao sera feita por meio de
apresentacao de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em
papel timbrado da empresa ou 6rgédo tomador do servico.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis referentes ao ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

1.4.1.1 - No caso de sociedade andnima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a copia da publicacdo, na imprensa oficial, do
Balanco e das Demonstracdes Contabeis, além da ata de aprovacao devidamente
registrada na Junta Comercial.

1.4.1.2 - Quando ndo houver a obrigatoriedade de publicacdo do Balanco e das
Demonstracfes Contébeis, deverdo ser apresentadas coépias legiveis dessas
pecas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario,
registrado na Junta Comercial ou no 6rgdo competente.

1.4.1.3-No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — SPED, deverd ser apresentado além do Balango e das
Demonstracfes Contabeis, registrado no 6érgdo competente, o termo de abertura e
de encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de Escrituragdo Contabil
Digital emitido pelo referido sistema.

1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstra¢gées Contabeis e o Balancgo
Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente ao ano da
licitacdo, quando a data de apresentacao dos documentos de habilitacdo ocorrer a
partir de 01 de maio (art. 1.078, |, do Codigo Civil), mesmo no caso de licitantes
obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo superior para transmissao
das pecas contabeis digitais estabelecido por atos normativos que disciplinam o
citado SPED (conforme entendimento do TCU, Acordaos 1999/2014 e 119/2016,
ambos do Plenéario).

1.4.1.5 - Empresa que, de acordo com a legislacdo, ndo tenha apurado as
demonstracdes contdbeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balanco de abertura, levantado na data de sua constituicdo, conforme
0s requisitos de legislagédo societéria e comercial.

32



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o indice de Liquidez Geral - ILG,
o indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual ou maior
do que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balango Patrimonial e
Demonstracfes Contabeis, pelas formulas seguintes:

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILG

ATIVO TOTAL (AT)

I1SG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.4.2.1 - As memodrias de céalculo de cada indice devem ser anexadas pelo licitante
a documentacdo relativa a qualificacao econémico-financeira.

1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
qualquer dos indices referidos serdao considerados habilitados se, conjuntamente
com os documentos de habilitagdo, comprovarem patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1% (um por cento) do
valor estimado para a contratacdo, considerado o periodo de doze meses.

1.4.3 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial e Extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no
instrumento.

1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao
devera apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a
data fixada para a sesséo de abertura da licitacao.

1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentacdo apropriada, a
sentenca homologatéria do plano de recuperacéao judicial, além do cumprimento
dos demais requisitos de habilitacdo constantes neste Edital

1.5 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIll, ART. 7°, DA CF/88

1.5.1 - Declaracao de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito
anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis
anos executando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
guatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo Il do Edital.
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2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverao seguir as regras estabelecidas pelo Decreto
Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2-0s licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a
documentacéo exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados o0s documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse
devera ser apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade
habilitatéria.

2.5 - 0O CRC/ES néo exime os interessados de apresentar a documentacao relativa a
qualificacdo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo de
Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a
declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente
impeditivo de sua habilitago.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira ao Pregoeiro
verificar a veracidade da afirmacao por meio de consulta ao referido Sistema, devendo
ser juntados aos autos 0os comprovantes da consulta.

3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1-0Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar n°. 123/2006 e reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda os
seguintes documentos.

3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributag&o, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

3.2.1 - Comprovante de opc¢ao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOp
tantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br),
desde que o comprovante de fato ateste a opgao pelo Simples.

3.2.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos do 8 4° do art. 3° da LC 123/2006.

3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributac&o:
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3.3.1 - Balangco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do
art. 3° da LC 123/06;

3.3.2 - Copia da Declaracéao de Informacédo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica —
DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

3.3.3 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteracdes; e

3.3.5 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do 8§ 4° do art. 3° da LC 123/06.

3.4 - Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados a época
da habilitacdo, ainda que as microempresas, e pequenas empresas ou equiparadas nao
optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo possuam habilitacdo parcial no
CRCIES.

3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
e ndo apresentar os documentos comprobatérios respectivos ficara impedido de licitar e
de contratar com o Estado do Espirito Santo, e serd descredenciado do CRC/ES, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais
cominagdes legais, incluindo a sancéo penal prevista no art. 93 da Lei 8.666/1993,
guando for o caso.

3.6 - Em caso de empreséario ou sociedade empresaria submetida ao registro obrigatério
na Junta Comercial, fica dispensada a apresentacao da cOpia do contrato social e suas
alteracdes, desde que seja apresentada a Certiddo Simplificada da Junta Comercial da
qual conste o enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada, expedida em prazo nao superior a 15 dias da data marcada para a abertura
das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que dispdem
os arts. 17, inciso XIlI, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso I, da Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal,
sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de aplicacdo das sancdes contratuais
previstas e retencdo na fonte de tributos e contribuicées sociais, na forma da legislagcéo
em vigor.
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ANEXO IV- MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® ___ /

Pregao n° /
Processo n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM
O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E A

EMPRESA oo PARA A
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM  SERVICO  DE
OUTSOURCING DE IMPRESSAO,
COMPREENDENDO DISPONIBILIZACAO DE
EQUIPAMENTO(S) REPROGRAFICO(S)

MULTIFUNCIONAL(IS) MONOCROMATICO(S),
ASSISTENCIA TECNICA, FORNECIMENTO DE
PEGCAS E DEMAIS INSUMOS CONSUMIVEIS.

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do
orgao) , adiante denominada CONTRATANTE, 6rgédo da Administracdo Direta
do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
(endereco completo) , representada legalmente pelo seu
(Secretario / Dirigente do 6rgao ) (nome, nacionalidade, estado civil,
profissao) , CPF/MF no , residente e domiciliado
(endereco completo) , € a Empresa ,
doravante  denominada  CONTRATADA, com  sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n° neste ato
representada pelo (condicdo juridica do representante) Sr.
(nome, nacionalidade, estado civil, profissao) ajustam a presente
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE OUTSOURCING
DE IMPRESSAO, COMPREENDENDO DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTO(S)
REPROGRAFICO(S) MULTIFUNCIONAL (IS) MONOCROMATICO(S), ASSISTENCIA
TECNICA, FORNECIMENTO DE PECAS E DEMAIS INSUMOS CONSUMIVEIS, nos
termos da Lei 8.666/1993, de acordo com os termos do processo acima mencionado,
parte integrante deste instrumento independente de transcricdo, juntamente com a
Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como néao
transcritas as condicdes nela estipuladas que contrariem as disposicoes deste
CONTRATO, que se regera pelas Clausulas seguintes.
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1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de :
conforme discriminado no Termo de Referéncia que integra o Anexo | deste Contrato.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucao indireta, sob a modalidade empreitada por
preco (global ou unitario), nos termos do art. 10, Il, ("a" ou “b”) da
Lei 8.666/93.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO

3.1 - Pelo servigo, a Contratada recebera, mensalmente, a importancia de R$

(valor por extenso), e nele deverao estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos
e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra, instalacbes e
quaisquer despesas inerentes a execucao do objeto contratual.

3.1.1 - Quando necessaria a substituicdo de pecas ou o uso de insumos cabera a
Contratada fazé-lo, sem custo adicional para a Contratante.

3.2 - O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
dependerdo dos quantitativos de servigcos efetivamente prestados.

3.3 - As condicdes e critérios para revisao e reajuste estao previstas na Clausula Décima.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de
referéncia, vedada a antecipacao, na forma abaixo:

4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apdés a conclusdo da parcela comunicar por
escrito a Contratante tal fato, devendo a Administragéo receber o objeto na forma do
presente contrato.

4.1.2 - Ap6s recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a Contratada
devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias Uteis.

4.1.3 - A fatura sera paga até o 3° (terceiro) dia util apos a sua apresentacgao.
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4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.

4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminacao dos servi¢cos efetuados, o memorial de calculo da fatura.

4.4 - A liquidacdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o0 prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou correcao a ser paga pela Contratante.

4.6 - Na hipotese da indisponibilidade temporéria do indice, a Contratada emitira a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a
diferenca para emisséo “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para
acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO
5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

5.1.1 - Registre o valor dos servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos
sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do
Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier
a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460- R/2023), os quais serdo retidos e
recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencao na fonte,
especialmente no caso de municipios que nao a disponibilizem pela internet.

5.1.2 - No que se refere a impostos nao sujeitos a retencao na fonte, seja instruida
com anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao
faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo
apresentado;
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6 - CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacdo do
resumo do contrato no Diario Oficial e tera duragédo de 48 (quarenta e oito) meses.

6.2 - A prorrogacao podera ser admitida nos termos do art. 57, I, da Lei 8.666/1993, por
sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que cumpridos 0s requisitos
materiais e formais do citado dispositivo legal e do Enunciado CPGE n° 08, disponivel
na pagina da Procuradoria Geral do Estado.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orgcamento
préprio da Secretaria de Estado do Turismo a cargo da conta da atividade n°
10.37.101.23.122. 0113.2070, Elemento de Despesa n° 339040.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

8.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execuc¢do contratual no valor de R$
( ), na modalidade de , correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua vigéncia.

8.2 - Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentacéo
vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

8.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

8.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucédo do contrato;

8.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;

8.2.4 - Obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas, quando couber.

8.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

8.4 - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, nas mesmas condi¢coes e
parametros da contratacdo, evitando-se a interrup¢éo da continuidade da cobertura pela
garantia.

8.5 - Se o0 valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-
se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
data em que for notificada.
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8.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacdo da garantia
acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até 0 maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de
pagamentos devidos.

8.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragéo a promover
o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

8.6.2 - ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com
base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem
prejuizo da manutencéao da multa aplicada.

8.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

8.7.1 - Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigacées
contratuais;

8.7.2 - No prazo de 03 (trés) meses apos o término da vigéncia do contrato, caso a

Administracdo ndo comunigue a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacao.

9 - CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - Compete a Contratada:

a) Executar o objeto nas condicbes especificadas pela SETUR em Termo de
Referéncia;

b) Emitir nota fiscal e respectivos relatérios de producao de coépias, enviando-os a
SETUR a cadafaturamento mensal;

c) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucéo do objeto, dando ciéncia a
Administracéo,respondendo integralmente por sua omissao;

d) Manter durante a execucdo do objeto todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagéo exigidasna licitacao;

e) Observar a vedacdo de subcontratacdo, no todo ou em parte, dos servicos
contratados;
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Nos valores dos servicos contratados estardo inclusos todos 0s insumos
necessarios para o funcionamento do(s) equipamento(s), tais como: toner,
cartuchos, fusores, kits manutencéao e cilindro,além de outros custos, relacionados
a fretes, impostos, taxas, deslocamento e despesasadministrativas, os quais,
seréo de responsabilidade da empresa Contratada;

Disponibilizar técnico qualificado durante a execucdo do contrato para realizar a
manutengao preventiva e/ou corretiva do(s) equipamento(s) contratado(s), bem
como, atender a quaisquer necessidades definidas pelo contrato;

Responsabilizar-se pelas despesas de transporte a sede da Contratada, em caso
de necessidade de possiveis correcdes de falhas técnicas no(s) equipamento(s);

Entregar o(s) equipamento(s) conforme as especificacdes técnicas contidas na
proposta comercial da empresa vencedora, sob a pena de recusa no recebimento
no caso de apresentacao de equipamento(s) com especificacdes inferiores;

Providenciar o desligamento, o transporte e a reinstalacdo do(s) equipamento(s),
na ocorréncia de alteracao de endereco do contratante, sem quaisquer 6nus, no
limite maximo de duas alteracfes anuais;

Aplicar correcdes (patches, fixes) para corrigir “bugs”, problemas de softwares ou
novas versdesde evolucao;

Manter a disposicao do Contratante um toner reserva para cada equipamento,
mediante devolucdo da(s) embalagem(ns) utilizada(s), realizando o
ressuprimento em até 24h (vinte e quatro horas) Gteis no endereco da SETUR,
considerando o periodo de 08:00h as 18:00h;

m) Nos casos em que seja necessaria a substituicdo de equipamento(s) de forma

temporaria (solucdo de contorno) para manutencao corretiva, este(s) devera(ao)
ser substituido(s) por outro(s) com as mesmas especificacées contidas no item 5
(cinco) deste TR ou superiores, sem 6nus adicional parao CONTRATANTE, “novo
€ Sem uso prévio”;

Em situacbes em que se requeira a substituicdo definitiva de equipamento(s),
essa(s) somente podera(ao) se dar pelo fornecimento de unidade(s) da mesma
categoria da especificada em Termo de Referéncia;
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0) Em qualquer situacdo que exija substituicdo temporaria ou definitiva do(s)
equipamento(s) multifuncional(is), e, caso 0(s) mesmo(s) possua(m)
mecanismo(s) de armazenamento interno de documentos(impressos, copiados)
ou digitalizados em discos rigidos ou outros meios de armazenamento nao-
volateis, a Contratada devera realizar a completa exclusdo dos dados
previamente, a retirada do(s) equipamento(s), com a posterior comprovacao por
técnico do Contratante.

9.2 - Compete a Contratante:
9.2.1 - Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;

9.2.2 - Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios ao pagamento
mensal do objeto contratado, conforme condicfes previamente estabelecidas;

9.2.3 - Designar o(s) servidor(es) responsavel(s) pelo acompanhamento e fiscalizacéo
da execucdo do objeto;

9.2.4 - O referido servidor poderd solicitar a correcdo de eventuais falhas e/ou
irregularidades verificadas no equipamento contratado, ou ainda pedir a sua
substituicdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias apos a constatacdo formal da(s)
falha(s);

9.2.5 - Fornecer as informacfes necessarias para a plena execuc¢ao do objeto;
9.2.6 - Possuir a infraestrutura de pontos de rede para a instalacdo do equipamento.

9.2.7 - Sera de responsabilidade do Contratante o fornecimento de papel para os
servicos deimpressao e copia;

10 - CLAUSULA DECIMA: DA REVISAO E DO REAJUSTE

10.1 - A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a
parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a
formalizacdo da proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou minoracado de
seus encargos.

10.1.1 - Em caso de reviséo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a
modificacdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada.

10.1.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisao, ndo se incluem aqueles eventos
dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericao
ao tempo da formulagao/aceitagcdo da proposta, bem como aqueles decorrentes
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exclusivamente da variagéo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na
hipbtese de reajustamento.

10.1.3 - Nao ser& concedida a revisao quando:
(a) ausente a elevacao de encargos alegada pela parte interessada;

(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da
formulacdo da proposta definitiva ou apoés a finalizacdo da vigéncia do contrato;

(c) ausente 0 nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracdo dos
encargos atribuidos a parte interessada;

(d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

(e) houver alteracao do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipétese
de superveniente determinacéao legal.

10.1.4 - A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de
analise pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e
Procuradoria Geral do Estado.

10.2 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacédo dos
efeitos das variacdes inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar da
data limite para apresentacao da proposta ou da data do ultimo reajustamento, de acordo
com a Lei 10.192/2001.

10.2.1 - O reajuste do preco contratado levara em consideracéo o indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

10.2.2 - Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada
reajuste a ser aprovado pelo Contratante, juntando-se a respectiva discriminacéo dos
servicos e memorial de célculo do reajuste, e demais documentos comprobatérios do
reajuste pleiteado.

10.2.3 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do
art. 65, § 8°, da Lei 8.666/93, dispensada a analise prévia pela Procuradoria Geral do
Estado.

10.3 - A criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apos a
data de apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada
repercussao no equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicardo a revisao de
precos para mais ou para menos, adotando-se como indice de correcdo a aliquota
prevista na lei respectiva.
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10.4 - As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que nao forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a
assinatura da prorrogagao contratual com base no art. 57, Il, da Lei 8.666/93, ou com o
encerramento do Contrato.

10.5 - No caso de prorrogacédo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo
Termo Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de
reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipéteses, relativa a periodo anterior a sua
assinatura, caracterizara renuncia irretratavel a esse direito.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicacao de multa de mora, nas seguintes condi¢des:

11.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso,
a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado néao
atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2 - Os dias de atraso serao contabilizados em conformidade com o cronograma
de execucao do contrato;

11.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sancfes previstas no item 11.2 deste
edital e na Lei 8.666/1993.

11.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes
sancdes ao licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatoria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento)
sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) suspensado temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica Nacional, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos
termos do art. 87, 1ll, da Lei n° 8.666/93;

(d) impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato
e das demais cominacgfes legais, especificamente nas hipéteses em que o licitante,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucgdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal,
nos termos do art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;
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(e) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
em toda a Federacédo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com base na

“on

alinea “c”.

11.2.1 - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sao
cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa
compensatoria por perdas e danos (alinea “b”).

[{Pgl)

11.2.2 - Quando imposta uma das sangbes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submeterd sua decisao ao Secretario de Estado de Gestéo e
Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a
Administracdo Publica Estadual.

11.2.3 - Caso as sanc0es referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretéario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao érgao
promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a
aplicacdo ou nao das demais modalidades sancionatorias.

11.2.4 - Confirmada a aplicacdo de quaisquer das san¢Bes administrativas previstas
neste item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da
ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da
aplicacdo da sancao prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o
descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

11.3 - As sangdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes
regras:

() Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de
defesa prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacao para aplicacéo da penalidade, a san¢céo que se pretende aplicar,
o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da intimagé&o, exceto na hipotese de declaracéo de inidoneidade, em que o prazo sera
de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra
do art. 110 da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
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considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicacao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgdo promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido
nos termos da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise
da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

11.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos
ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

11.5 - Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderéo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

11.6 - Em qualquer caso, se apés o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatdéria a cobranca judicial da
diferenca.

11.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das san¢fes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracéo publica na licitacdo ou na execucédo do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, ser& objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupcao.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO néo se encontra em situacdo de regularidade
fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis
regularizar tal situagcdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacao de sancoes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que néo
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacdo de sancdes.

12.3 - Em né&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragdo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
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que a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

12.5-Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS E DA RESCISAO

13.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos
arts. 78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicacéo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

13.2 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apds manifestacao formal da Procuradoria Geral do Estado.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS

14.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos
nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

151-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do da execuc¢éo do contrato, competindo-
Ihe atestar a realizagdo do servico contratado, observando as disposicbes deste
Contrato, sem o0 que nao sera permitido qualquer pagamento.

15.2 - O recebimento do servi¢o ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicacao escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de
(quantidade de dias) .

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

16.1 - Representarda a Contratada na execu¢cdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do
representante da empresa).
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17-CLAUSULA DECIMA SETIMA: DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

17.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se
a envidar todos os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra
e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmisséo e eliminacéo de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

17.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipotese legal de tratamento.

17.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

17.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

17.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento;
e

17.1.2.3.Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

17.2- Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados
e em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

17.2.1. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado
aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
necessitem acessar 0os dados pertinentes, na medida em gue sejam estritamente
necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacfes de sigilo e
confidencialidade.

17.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento
das obrigacbes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

17.2.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da
tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informacbes de acessos nao
autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacado ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.
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17.2.3.1.A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre
a ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais,
fornecendo informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer
deveres de comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

17.2.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na
investigacdo e na mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

17.3 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecéo
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

17.4 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, do Decreto Estadual n® 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

17.4.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndao exime a CONTRATADA das obrigacbes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hip6tese de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

17.4.2.A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspec¢fes, diretamente
pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento
de dados pessoais.

17.4.3.A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de
relatorios de impacto a protecédo de dados pessoais, observado o disposto no artigo
38 da Lei Federal n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

17.4.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para
fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a
CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem
prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos
danos causados.

17.5- Eliminacdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
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inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigacéo.

18- CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

18.1 -Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duavida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
forem, para dirimir duvidas decorrentes do presente instrumento, que néo
puderem ser resolvidas administrativamente.

18.2Antes de qualguer providénciajurisdicional visando solucionar divida guanto
a_interpretacdo _do presente instrumento, as partes deverdo buscar solucao
administrativa, com_a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por
intermédio de um ou mais meios de solucdo consensual de conflitos previstos na
Lei Complementar Estadual n°® 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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